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VSlkommen till bokningssystemet myWebLog!
1 Vad Sr myWebLog?

myWebLog bestar av tva delar: dels en elektronisk loggbok for piloter, dels ett bokningssystem for flygklubbar.
Dessa tva funktioner ar separata och denna handbok beror endast bokningssystemet.

2 Loggain

For att logga in gar du till adressen www.myweblog.se i din webblédsare. Du bor da se ett fonster som liknar
detta:
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Glomt ditt I6senord?

Kiicka har!

Langst ner i menyn till vianster skriver du in det anvSndarnamnoch I8senord som du har fatt av klubben.
Klicka sedan pa knappen ”Logga in”.

Ditt anvandarnamn ar uppbyggt av klubbens id-nummer (64) foljt av ditt medlemsnummer.

Exempel pa anvandarnamn ar 64-karro.

Né&r du loggar in férsta gangen ar ditt [6senord samma som anvandarnamnet.

OBS! Nar du har loggat in forsta gangen maste du byta I6senord innan du kan boka.
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3 InstSliningar

3.1 Egna instSlIningar

vilj Egna instSliningari menyn for att dndra dina kontaktuppgifter och installningar i systemet.

3.1.1 Medlemsinformation

Har kan du andra din adress. Namn och max antal bokningar kan endast dndras av en administrator.

3.1.2 Generella instSliningar

Vill du byta |6senord ar det har du gor det.

Har anger man ditt/dina telefonnummer samt e-postadresser och vélja vilka uppgifter du vill visa fér klubbens
medlemmar i bokningskalendern. Kryssa i rutorna bredvid e-postadress och telefonnummer sa visas dessa i
bokningskalendern nar du har gjort en bokning. Detta rekommenderas starkt och underlattar om nagon t.ex.
vill erbjuda dig att ta 6ver en bokning som ligger i anslutning till din egen.

Har anger man aven vilka typer av e-postmeddelanden man vill fa ifran systemet. Det rekommenderas att du i
alla fall kryssar i “Klubbmeddelanden fran Eskilstuna Motorflygklubb”, sa att du inte missar nagon viktig

information.

Du kan sjalv valja vilken sida du vill anvanda som startsida. Den valda sidan kommer att visas varje gang du
loggar in.

3.1.3 InstSliningar f&r bokningskalendern
Har anger du hur manga dagar framat i tiden som ska visas i bokningskalendern. Det finns tva installningar, en
for nar du bara tittar pa ett flygplan/bokningsobjekt och en instéllning for nar du visar alla

flygplan/bokningsobjekt.

Justera dessa varden om du vill. Ett Iagre varde ger en snabbare laddning av sidan, men en nagot samre
overblick framat i tiden. Hogre varden ger motsatt effekt.

Du kan 6ka storleken pa rutorna i bokningskalendern genom att kryssa i alternativet for forstorad grafik.
3.2.4 Bokningsobjekt

Har véljer man vilka av klubbens bokningsobjekt man vill ska vara synliga i bokningskalendern.
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4 Bokningskalender

Det ar genom bokningskalendern som du planerar, bokar, andrar och avbokar dina flygningar. Du hittar
bokningskalendern genom att klicka pa Bokningskalender i menyn. Om du har valt bokningskalendern som
din startsida (under "#$%&#' () **#&#"Brhenyn) sa kan du ocksa komma at den genom att klicka pa%,&#%
"($+('&-$%ngst upp i menyn.

%

I bokningskalendern visas bokningar i ett antal olika farger. Dessa motsvarar privatflygning, skolning, service
med mera och forklaringarna till fargerna hittar du langst ner i kalendern.

4.1 Boka ett flygplan

Flygplan bokas genom att helt enkelt klicka i bokningskalendern dar du vill att bokningen ska borja. Dagarna ar
uppdelade i halvtimmar och visas i blatt, ljusblatt eller vitt vilket motsvarar natt, skymning/gryning och dagtid.

Nar du for pekaren 6ver kalendern visas motsvarande klockslag till héger om pekaren. Klicka i kalendern dar du
vill skapa din bokning.

FMandag 11/6 .{b 4
BOKA 10:00

Nar du har klickat pa 6nskad tid visas en dialogruta dar du kan ange tid och datum fér bokningens borjan och
slut. Du kan aven vilja typ av flygning (privat, skolning m.m.). Skriv garna en kort forklaring eller beskrivning av
flygningen i fritext-faltet (t.ex. "Flygning till Gotland. Tva platser kvar.”).

Gor eventuella andra justeringar och klicka pa knappen “Spara”.

Du kommer nu tillbaka till bokningskalendern och din bokning ér tillagd. Klart!

redag :f-; :

4.2 Standbybokning

For att for att stélla sig i ko klickar man pa den bokning man ar intresserad av, och sa far man bekrafta. Om
avbokning sker far man ett mail som talar om att bokningen nu ar din.

Bokningar som har en kolista markeras med ett "R” i grafiken, och fér man muspekaren éver bokningen ser
man vilka som star i ko (det finns ingen begransning pa hur manga som kan sta i ko till en bokning).
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4.3 €ndra en bokning

Att andra en redan gjord bokning ar latt. Ga till bokningskalendern och klicka pa din bokning. Du kommer nu att
fa upp samma typ av dialog som nar du skapade bokningen. Gor dina korrigeringar och klicka pa knappen
”Spara”.

Du kan endast dndra egna bokningar. Administratorer kan andra samtliga bokningar.

4.4 Ta bort bokning

For att ta bort en bokning gar du forst till bokningskalendern och klickar pa den aktuella bokningen. Klicka
sedan pa knappen “Ta bort bokning” i dialogrutan som visas.
Du kan endast ta bort egna bokningar. (Administratorer och jourhavande kan ta bort samtliga bokningar.)

4.5 Visa dina bokningar

For att visa en 6verskadlig sammanfattning 6ver dina kommande bokningar klickar du pa knappen "Mina
bokningar” langst upp i bokningskalendern. Listan visar dina bokningar fran i dag och framover. Det gar dven
bra att skriva ut listan.

4.6 S&k ledig tid

Om du smidigt vill hitta lediga tider som passar dina 6nskemal kan du anvanda verktyget ./ 0%*1-&" %8 du
antingen kommer at via menyn eller via knappen med samma namn langst upp i bokningskalendern.

Ange de parametrar som du vill att sékningen ska omfatta och klicka pa knappen ”S6k”.

En lista med réda och (forhoppningsvis) grona symboler visas fér den valda tidsperioden. Gréna symboler
betyder att det finns ledig tid pa detta datum som motsvarar din sékning. En rod symbol betyder att det inte
finns nagon ledig tid den dagen.

Klicka pa symbolen bredvid ett datum for att visa bokningskalendern med fokus pa det datumet.

4.7 Skolning

Elever kan boka flygplan precis pa samma satt som alla andra, och dessa bokningar kommer da att visas som
vanliga bokningar. | systemet kan man ocksa hantera skolflygningar annorlunda. Hur det fungerar beskrivs har.

4.7.1 LSrare

N&r en ldrare ska boka ett flygplan har han/hon tre méjligheter. Boka privat (vanlig bokning), boka skolflygning
med en elev eller boka lararjour.

Om en skolflygning ska bokas far man ocksa vélja den elev som skolningen avser. Elev véljs genom en
rullgardinsmeny dar alla medlemmar som har elevstatus i systemet ar valbara. Bokningen kommer nu att visas
som egen skolning for bade elev och larare.

Om lararjour bokas sa kommer eleverna sjalva att kunna boka skolningar i lararjourbokningen. Lararen talar
alltsd om att han/hon ér tillgénglig for skolning under den perioden och det r fritt fram for eleverna att boka in
sig. Eleverna bokar da pa vanligt satt genom att klicka i lararjourbokningen och ange 6nskad tid.

Lararjourtid visas i kalendern som gulmarkerad obokad tid.

Man
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5 Logga flygning

Varje flygning maste loggas i systemet. All debitering sker med hjilp av loggade flygningar. Aven uppféljning av
flygplanens gangtider for att halla koll pa serviceintervall mm beror helt pa att alla flygningar finns loggade.
For att logga en flygning gér man i pa 23"'$%4*5"#&tthenyn. Samtliga filt i formularet ska fyllas i, och det &r
samma uppgifter som man fyller i i flygplanets riktiga resedagbok. | tilldgg fyller man dven i blocktider.
Summeringarna skots automatiskt av systemet.

Nar man fyllt i alla uppgifter klickar man pa ”Berakna debitering” sa raknar systemet ut hur mycket flygkontot
kommer att debiteras. Kontrollera alla uppgifter ordentligt innan du trycker ”Spara”, systemet utfor inga
rimlighetskontroller pa det du matar in sa eventuella fel maste du upptacka sjalv!

5.1 Start- land ningsplats

| falten Plats (2st) ska man fylla i start- och landingsplats. Precis som i flygplanets resedagbok ska ICAO-koden
fyllas i (ex ESSU for Eskilstuna), och fyller man i en korrekt ICAO-kod visas flygplatsens hela namn till hoger i
bilden. Om man flygplatsen (eller start/landningsplatsen) i fraga inte har ndgon ICAO-kod (t ex Are/Molanda
eller Sallsjon) sd maste man vara medveten om att faltet accepterar max 5 tecken, sa man fyller i sa bra man
kan med 5 tecken! | de fall systemet inte identifierar en giltig ICAO-kod visas en rod streckad ram runt

faltet (se bild). Det ar aldrig ndgra problem att spara oavsett vad man skriver in i dessa falt.

5.2 Flygningens art

Som flygningens art finns att valja pa ’Privat’, ‘Skolning’, Ferry/Tekn’ och 'FFK’.
’Skolning’ ska ENDAST anvandas av elever i samband med PPL-skolning. En traningsflygning, inflygning, PC
eller annan flygning med larare som ej avser PPL-skolning ska anges som ’Privat’.

5.3 AnmSrkning

N&r man loggar en flygning finns det ocksa majlighet att skriva en anmérkning precis som man gor i flygplanets
resedagbok. Har man skrivit en anméarkning kommer det att skickas mail till alla administratorer, medlemmar
som har bokningar pa aktuellt flygplan samt alla medlemmar som har i sina installningar angett att de vill ha
mail vid anmarkningar.

Regeln ar att om man skriver en anmarkning i flygplanets resedagbok ska man ocksa skriva anmarkningen i
systemet, men ALDRIG annars. Om ett flygplan har en utestdende anmarkning kommer det att visas overallt i
dar flygplanet forekommer.

OBS: Alternativet ‘Objektet groundas’ ska ALDRIG anvands. Det ar upp till tekniker/teknisk ansvarig att grounda
ett flygplan.

En anmaérkning kan skriva av/atgardas av klubbens tekniskt ansvarige.
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6 ...vriga funktioner
Férutom de redan beskrivna funktionerna finns féljande alternativ i menyn.
6.1 Meddelanden

Har finns aktuella klubbmeddelanden. Dom flesta klubbmeddelanden gar dven ut via mail. Denna sida gar att fa
som startsida om man gar in pa "#$%&#' () **#&#"Ea menyn.

6.2 Mitt medlemskonto
Har ser man sitt aktuella saldo pa flygkontot samt alla utférda transaktioner (flygningar, insattningar etc).
6.3 Bokningsobjekt

Har listas alla bokningsobjekt (flygplan, lokaler etc). Varje flygplan har dven en egen resedagbok som man kan
titta i dar man kan se alla flygningar samt aktuella flygtider etc.

7 Support

Vid fragor eller problem kontaktas i forsta hand klubbens systemadministratér, Ronny Karlsson
(ronny@emfk.se eller 0703-246140).

Nar det géller fragor som handlar om ekonomi (flygdebiteringar / inbetalningar) sa kontaktas kassorerna.
Inbetalningar: Geir Arnesen, emfk.kassor@gpitech.net

Debitering motorsektionen: Christer Thornberg, christer@industripartner.se

Debitering motorflygsektionen: Peter Richloow, prichloow@telia.com

Om man har problem med inloggning alternativt att systemet verkar nere eller liknande kan man dven kontakta
supporten via mail support@myweblog.se eller pa nagot av de andra sitten som listas under HjSIpGOME i
menyn.



