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VŠlkommen till bokningssystemet myWebLog!  
 
1 Vad Šr myWebLog?  
 
myWebLog består av två delar: dels en elektronisk loggbok för piloter, dels ett bokningssystem för flygklubbar.  
Dessa två funktioner är separata och denna handbok berör endast bokningssystemet.  
 
2 Logga in  
 
För att logga in går du till adressen www.myweblog.se i din webbläsare. Du bör då se ett fönster som liknar  
detta:  
  

 
  
Längst ner i menyn till vänster skriver du in det anvŠndarnamn och lšsenord som du har fått av klubben.  
Klicka sedan på knappen ”Logga in”.  
Ditt användarnamn är uppbyggt av klubbens id‐nummer (64) följt av ditt medlemsnummer.  
Exempel på användarnamn är 64-karro.  
När du loggar in första gången är ditt lösenord samma som användarnamnet.  
OBS! När du har loggat in första gången måste du byta lösenord innan du kan boka. 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3 InstŠllningar  
 
3.1 Egna instŠllningar  
 
Välj Egna instŠllningar i menyn för att ändra dina kontaktuppgifter och inställningar i systemet.  
 
3.1.1 Medlemsinformation  
 
Här kan du ändra din adress. Namn och max antal bokningar kan endast ändras av en administratör.  
 
3.1.2 Generella instŠllningar  
 
Vill du byta lösenord är det här du gör det.  
Här anger man ditt/dina telefonnummer samt e‐postadresser och välja vilka uppgifter du vill visa för klubbens  
medlemmar i bokningskalendern. Kryssa i rutorna bredvid e‐postadress och telefonnummer så visas dessa i  
bokningskalendern när du har gjort en bokning. Detta rekommenderas starkt  och underlättar om någon t.ex.  
vill erbjuda dig att ta över en bokning som ligger i anslutning till din egen.  
 
Här anger man även vilka typer av e‐postmeddelanden man vill få ifrån systemet. Det rekommenderas att du i  
alla fall kryssar i ”Klubbmeddelanden från Eskilstuna Motorflygklubb”, så att du inte missar någon viktig  
information.   
 
Du kan själv välja vilken sida du vill använda som startsida. Den valda sidan kommer att visas varje gång du  
loggar in.  
 
3.1.3 InstŠllningar fšr bokningskalendern  
 
Här anger du hur många dagar framåt i tiden som ska visas i bokningskalendern. Det finns två inställningar, en  
för när du bara tittar på ett flygplan/bokningsobjekt och en inställning för när du visar alla  
flygplan/bokningsobjekt.  
 
Justera dessa värden om du vill. Ett lägre värde ger en snabbare laddning av sidan, men en något sämre  
överblick framåt i tiden. Högre värden ger motsatt effekt.  
 
Du kan öka storleken på rutorna i bokningskalendern genom att kryssa i alternativet för förstorad grafik.  
 
3.2.4 Bokningsobjekt   
 
Här väljer man vilka av klubbens bokningsobjekt man vill ska vara synliga i bokningskalendern. 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4 Bokningskalender   
 
Det är genom bokningskalendern som du planerar, bokar, ändrar och avbokar dina flygningar. Du hittar  
bokningskalendern genom att klicka på Bokningskalender i menyn. Om du har valt bokningskalendern som 
din startsida (under !"#$%&#'()**#&#"$+ i menyn) så kan du också komma åt den genom att klicka på%,&#%
'($+('&-$%längst upp i menyn.  
%
I bokningskalendern visas bokningar i ett antal olika färger. Dessa motsvarar privatflygning, skolning, service  
med mera och förklaringarna till färgerna hittar du längst ner i kalendern.  
 

4.1 Boka ett flygplan   
 
Flygplan bokas genom att helt enkelt klicka i bokningskalendern där du vill att bokningen ska börja. Dagarna är  
uppdelade i halvtimmar och visas i blått, ljusblått eller vitt vilket motsvarar natt, skymning/gryning och dagtid.  
När du för pekaren över kalendern visas motsvarande klockslag till höger om pekaren. Klicka i kalendern där du  
vill skapa din bokning.  
  

   
  
När du har klickat på önskad tid visas en dialogruta där du kan ange tid och datum för bokningens början och  
slut. Du kan även välja typ av flygning (privat, skolning m.m.). Skriv gärna en kort förklaring eller beskrivning av  
flygningen i fritext‐fältet (t.ex. ”Flygning till Gotland. Två platser kvar.”).  
Gör eventuella andra justeringar och klicka på knappen ”Spara”.  
Du kommer nu tillbaka till bokningskalendern och din bokning är tillagd. Klart!  
  

 
  
4.2 Standbybokning  
 
För att för att ställa sig i kö klickar man på den bokning man är intresserad av, och så får man bekräfta. Om 
avbokning sker får man ett mail som talar om att bokningen nu är din.  
Bokningar som har en kölista markeras med ett ”R” i grafiken, och för man muspekaren över bokningen ser 
man vilka som står i kö (det finns ingen begränsning på hur många som kan stå i kö till en bokning).  
 

   

!"#$%!&!%'!(!

)))*+,-./,01$,234563077*10!
8,-./,01$,!934563077!

!"# $%&'()**(+,-./,'0(
9345:3%1!7+6%,!5.1+;!%--!<.3-!.16.3-!63#=6%!#!7+61#15,6%3.1$./1!$>/!$0!'#33!%--!7+61#15.1!,6%!7?/@%*!A%5%/1%!>/!
0::$.3%$.!#!<%3'-#;;%/!+=<!'#,%,!#!73B--C!3@0,73B--!.33./!'#--!'#36.-!;+-,'%/%/!1%--C!,64;1#15D5/41#15!+=<!$%5-#$*!

E>/!$0!2?/!:.6%/.1!?'./!6%3.1$./1!'#,%,!;+-,'%/%1$.!63+=6,3%5!-#33!<?5./!+;!:.6%/.1*!F3#=6%!#!6%3.1$./1!$>/!$0!
'#33!,6%:%!$#1!7+61#15*!

!

!

!

E>/!$0!<%/!63#=6%-!:B!?1,6%$!-#$!'#,%,!.1!$#%3+5/0-%!$>/!$0!6%1!%15.!-#$!+=<!$%-0;!2?/!7+61#15.1,!7?/@%1!+=<!
,30-*!A0!6%1!>'.1!'>3@%!-4:!%'!23451#15!G:/#'%-C!,6+31#15!;*;*H*!"6/#'!5>/1%!.1!6+/-!2?/63%/#15!.33./!7.,6/#'1#15!%'!
23451#15.1!#!2/#-.I-J2>3-.-!G-*.I*!K93451#15!-#33!L+-3%1$*!M'B!:3%-,./!6'%/*KH*!

L?/!.'.1-0.33%!%1$/%!@0,-./#15%/!+=<!63#=6%!:B!61%::.1!K":%/%K*!

A0!6+;;./!10!-#337%6%!-#33!7+61#15,6%3.1$./1!+=<!$#1!7+61#15!>/!-#33%5$*!F3%/-N!

!

!

!

!"1 2*'034-4%&050.(
A.-!2#11,!.1!'%/#%1-!%'!,-%1$747+61#15C!;.1!$.1!6+;;./!%--!2?/>1$/%,!#1+;!6+/-*!9?/!1>/'%/%1$.!6%1!;%1!
.1$%,-!,->33%!,#5!#!6?!:B!<.3%!7+61#15%/C!'%/6.1!;./!.33./!;#1$/.*!!9?/!%--!2?/!%--!,->33%!,#5!#!6?!63#=6%/!;%1!:B!$.1!
7+61#15!;%1!>/!#1-/.,,./%$!%'C!+=<!,B!2B/!;%1!7.6/>2-%*!O;!%'7+61#15!,6./!2B/!;%1!.--!;%#3!,+;!-%3%/!+;!%--!
7+61#15.1!10!>/!$#1*!

P+61#15%/!,+;!<%/!.1!6?3#,-%!;%/6./%,!;.--!KQK!#!5/%2#6.1C!+=<!2?/!;%1!;0,:.6%/.1!?'./!7+61#15.1!,./!;%1!
'#36%!,+;!,-B/!#!6?!G$.-!2#11,!#15.1!7.5/>1,1#15!:B!<0/!;B15%!,+;!6%1!,-B!#!6?!-#33!.1!7+61#15H*!

!

!

!

O;!;%1!'#33!5B!0/!6?3#,-%1!63#=6%/!;%1!<.3-!.16.3-!:B!7+61#15.1!#5.1!+=<!7.6/>2-%/!%--!;%1!'#33!5B!0/*!

!"6 7038'()0(4%&050.(
R--!>1$/%!.1!/.$%1!5@+/$!7+61#15!>/!3>--*!LB!-#33!7+61#15,6%3.1$./1!+=<!63#=6%!:B!$#1!7+61#15*!A0!6+;;./!10!%--!
2B!0::!,%;;%!-4:!%'!$#%3+5!,+;!1>/!$0!,6%:%$.!7+61#15.1*!L?/!$#1%!6+//#5./#15%/!+=<!63#=6%!:B!61%::.1!
K":%/%K*!

!"#$%!&!%'!(!

)))*+,-./,01$,234563077*10!
8,-./,01$,!934563077!

!"# $%&'()**(+,-./,'0(
9345:3%1!7+6%,!5.1+;!%--!<.3-!.16.3-!63#=6%!#!7+61#15,6%3.1$./1!$>/!$0!'#33!%--!7+61#15.1!,6%!7?/@%*!A%5%/1%!>/!
0::$.3%$.!#!<%3'-#;;%/!+=<!'#,%,!#!73B--C!3@0,73B--!.33./!'#--!'#36.-!;+-,'%/%/!1%--C!,64;1#15D5/41#15!+=<!$%5-#$*!

E>/!$0!2?/!:.6%/.1!?'./!6%3.1$./1!'#,%,!;+-,'%/%1$.!63+=6,3%5!-#33!<?5./!+;!:.6%/.1*!F3#=6%!#!6%3.1$./1!$>/!$0!
'#33!,6%:%!$#1!7+61#15*!

!

!

!

E>/!$0!<%/!63#=6%-!:B!?1,6%$!-#$!'#,%,!.1!$#%3+5/0-%!$>/!$0!6%1!%15.!-#$!+=<!$%-0;!2?/!7+61#15.1,!7?/@%1!+=<!
,30-*!A0!6%1!>'.1!'>3@%!-4:!%'!23451#15!G:/#'%-C!,6+31#15!;*;*H*!"6/#'!5>/1%!.1!6+/-!2?/63%/#15!.33./!7.,6/#'1#15!%'!
23451#15.1!#!2/#-.I-J2>3-.-!G-*.I*!K93451#15!-#33!L+-3%1$*!M'B!:3%-,./!6'%/*KH*!

L?/!.'.1-0.33%!%1$/%!@0,-./#15%/!+=<!63#=6%!:B!61%::.1!K":%/%K*!

A0!6+;;./!10!-#337%6%!-#33!7+61#15,6%3.1$./1!+=<!$#1!7+61#15!>/!-#33%5$*!F3%/-N!

!

!

!

!"1 2*'034-4%&050.(
A.-!2#11,!.1!'%/#%1-!%'!,-%1$747+61#15C!;.1!$.1!6+;;./!%--!2?/>1$/%,!#1+;!6+/-*!9?/!1>/'%/%1$.!6%1!;%1!
.1$%,-!,->33%!,#5!#!6?!:B!<.3%!7+61#15%/C!'%/6.1!;./!.33./!;#1$/.*!!9?/!%--!2?/!%--!,->33%!,#5!#!6?!63#=6%/!;%1!:B!$.1!
7+61#15!;%1!>/!#1-/.,,./%$!%'C!+=<!,B!2B/!;%1!7.6/>2-%*!O;!%'7+61#15!,6./!2B/!;%1!.--!;%#3!,+;!-%3%/!+;!%--!
7+61#15.1!10!>/!$#1*!

P+61#15%/!,+;!<%/!.1!6?3#,-%!;%/6./%,!;.--!KQK!#!5/%2#6.1C!+=<!2?/!;%1!;0,:.6%/.1!?'./!7+61#15.1!,./!;%1!
'#36%!,+;!,-B/!#!6?!G$.-!2#11,!#15.1!7.5/>1,1#15!:B!<0/!;B15%!,+;!6%1!,-B!#!6?!-#33!.1!7+61#15H*!

!

!

!

O;!;%1!'#33!5B!0/!6?3#,-%1!63#=6%/!;%1!<.3-!.16.3-!:B!7+61#15.1!#5.1!+=<!7.6/>2-%/!%--!;%1!'#33!5B!0/*!

!"6 7038'()0(4%&050.(
R--!>1$/%!.1!/.$%1!5@+/$!7+61#15!>/!3>--*!LB!-#33!7+61#15,6%3.1$./1!+=<!63#=6%!:B!$#1!7+61#15*!A0!6+;;./!10!%--!
2B!0::!,%;;%!-4:!%'!$#%3+5!,+;!1>/!$0!,6%:%$.!7+61#15.1*!L?/!$#1%!6+//#5./#15%/!+=<!63#=6%!:B!61%::.1!
K":%/%K*!

!"#$%!&!%'!(!

)))*+,-./,01$,234563077*10!
8,-./,01$,!934563077!

!"# $%&'()**(+,-./,'0(

9345:3%1!7+6%,!5.1+;!%--!<.3-!.16.3-!63#=6%!#!7+61#15,6%3.1$./1!$>/!$0!'#33!%--!7+61#15.1!,6%!7?/@%*!A%5%/1%!>/!
0::$.3%$.!#!<%3'-#;;%/!+=<!'#,%,!#!73B--C!3@0,73B--!.33./!'#--!'#36.-!;+-,'%/%/!1%--C!,64;1#15D5/41#15!+=<!$%5-#$*!

E>/!$0!2?/!:.6%/.1!?'./!6%3.1$./1!'#,%,!;+-,'%/%1$.!63+=6,3%5!-#33!<?5./!+;!:.6%/.1*!F3#=6%!#!6%3.1$./1!$>/!$0!
'#33!,6%:%!$#1!7+61#15*!

!

!

!

E>/!$0!<%/!63#=6%-!:B!?1,6%$!-#$!'#,%,!.1!$#%3+5/0-%!$>/!$0!6%1!%15.!-#$!+=<!$%-0;!2?/!7+61#15.1,!7?/@%1!+=<!
,30-*!A0!6%1!>'.1!'>3@%!-4:!%'!23451#15!G:/#'%-C!,6+31#15!;*;*H*!"6/#'!5>/1%!.1!6+/-!2?/63%/#15!.33./!7.,6/#'1#15!%'!
23451#15.1!#!2/#-.I-J2>3-.-!G-*.I*!K93451#15!-#33!L+-3%1$*!M'B!:3%-,./!6'%/*KH*!

L?/!.'.1-0.33%!%1$/%!@0,-./#15%/!+=<!63#=6%!:B!61%::.1!K":%/%K*!

A0!6+;;./!10!-#337%6%!-#33!7+61#15,6%3.1$./1!+=<!$#1!7+61#15!>/!-#33%5$*!F3%/-N!

!

!

!

!"1 2*'034-4%&050.(

A.-!2#11,!.1!'%/#%1-!%'!,-%1$747+61#15C!;.1!$.1!6+;;./!%--!2?/>1$/%,!#1+;!6+/-*!9?/!1>/'%/%1$.!6%1!;%1!
.1$%,-!,->33%!,#5!#!6?!:B!<.3%!7+61#15%/C!'%/6.1!;./!.33./!;#1$/.*!!9?/!%--!2?/!%--!,->33%!,#5!#!6?!63#=6%/!;%1!:B!$.1!
7+61#15!;%1!>/!#1-/.,,./%$!%'C!+=<!,B!2B/!;%1!7.6/>2-%*!O;!%'7+61#15!,6./!2B/!;%1!.--!;%#3!,+;!-%3%/!+;!%--!
7+61#15.1!10!>/!$#1*!

P+61#15%/!,+;!<%/!.1!6?3#,-%!;%/6./%,!;.--!KQK!#!5/%2#6.1C!+=<!2?/!;%1!;0,:.6%/.1!?'./!7+61#15.1!,./!;%1!
'#36%!,+;!,-B/!#!6?!G$.-!2#11,!#15.1!7.5/>1,1#15!:B!<0/!;B15%!,+;!6%1!,-B!#!6?!-#33!.1!7+61#15H*!

!

!

!

O;!;%1!'#33!5B!0/!6?3#,-%1!63#=6%/!;%1!<.3-!.16.3-!:B!7+61#15.1!#5.1!+=<!7.6/>2-%/!%--!;%1!'#33!5B!0/*!

!"6 7038'()0(4%&050.(

R--!>1$/%!.1!/.$%1!5@+/$!7+61#15!>/!3>--*!LB!-#33!7+61#15,6%3.1$./1!+=<!63#=6%!:B!$#1!7+61#15*!A0!6+;;./!10!%--!
2B!0::!,%;;%!-4:!%'!$#%3+5!,+;!1>/!$0!,6%:%$.!7+61#15.1*!L?/!$#1%!6+//#5./#15%/!+=<!63#=6%!:B!61%::.1!
K":%/%K*!



 

ESKILSTUNA MOTORFLYGKLUBB 
 
myWebLog - lathund 
 

 

 
 
Datum: 2009-04-30 

 

 4 

  
  
4.3 €ndra en bokning  
 
Att ändra en redan gjord bokning är lätt. Gå till bokningskalendern och klicka på din bokning. Du kommer nu att  
få upp samma typ av dialog som när du skapade bokningen. Gör dina korrigeringar och klicka på knappen  
”Spara”.  
Du kan endast ändra egna bokningar. Administratörer kan ändra samtliga bokningar.  
4.4 Ta bort bokning  
 
För att ta bort en bokning går du först till bokningskalendern och klickar på den aktuella bokningen. Klicka  
sedan på knappen ”Ta bort bokning” i dialogrutan som visas.  
Du kan endast ta bort egna bokningar. (Administratörer och jourhavande kan ta bort samtliga bokningar.)  
 
4.5 Visa dina bokningar  
 
För att visa en överskådlig sammanfattning över dina kommande bokningar klickar du på knappen ”Mina  
bokningar” längst upp i bokningskalendern. Listan visar dina bokningar från i dag och framöver. Det går även  
bra att skriva ut listan.  
 
4.6 Sšk ledig tid  
 
Om du smidigt vill hitta lediga tider som passar dina önskemål kan du använda verktyget . / 0%*1-&"%(&- som du  
antingen kommer åt via menyn eller via knappen med samma namn längst upp i bokningskalendern.  
Ange de parametrar som du vill att sökningen ska omfatta och klicka på knappen ”Sök”.  
En lista med röda och (förhoppningsvis) gröna symboler visas för den valda tidsperioden. Gröna symboler  
betyder att det finns ledig tid på detta datum som motsvarar din sökning. En röd symbol betyder att det inte  
finns någon ledig tid den dagen.  
Klicka på symbolen bredvid ett datum för att visa bokningskalendern med fokus på det datumet.  
 
4.7 Skolning  
 
Elever kan boka flygplan precis på samma sätt som alla andra, och dessa bokningar kommer då att visas som  
vanliga bokningar. I systemet kan man också hantera skolflygningar annorlunda.  Hur det fungerar beskrivs här.  
 
4.7.1 LŠrare  
 
När en lärare ska boka ett flygplan har han/hon tre möjligheter. Boka privat (vanlig bokning), boka skolflygning  
med en elev eller boka lärarjour.  
  
Om en skolflygning ska bokas får man också välja den elev som skolningen avser. Elev väljs genom en  
rullgardinsmeny där alla medlemmar som har elevstatus i systemet är valbara. Bokningen kommer nu att visas  
som egen skolning för både elev och lärare.  
  
Om lärarjour bokas så kommer eleverna själva att kunna boka skolningar i lärarjourbokningen. Läraren talar  
alltså om att han/hon är tillgänglig för skolning under den perioden och det är fritt fram för eleverna att boka in  
sig. Eleverna bokar då på vanligt sätt genom att klicka i lärarjourbokningen och ange önskad tid.  
Lärarjourtid visas i kalendern som gulmarkerad obokad tid. 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5 Logga flygning  
 
Varje flygning måste loggas i systemet. All debitering sker med hjälp av loggade flygningar. Även uppföljning av  
flygplanens gångtider för att hålla koll på serviceintervall  mm beror helt på att alla flygningar finns loggade.  
För att logga en flygning går man i på 23""$%4*5"#&#" i menyn.  Samtliga fält i formuläret ska fyllas i, och det är  
samma uppgifter som man fyller i i flygplanets riktiga resedagbok.  I tillägg fyller man även i blocktider.  
Summeringarna sköts automatiskt av systemet.  
När man fyllt i alla uppgifter klickar man på ”Beräkna debitering” så räknar systemet ut hur mycket flygkontot  
kommer att debiteras. Kontrollera alla uppgifter ordentligt innan du trycker ”Spara”, systemet utför inga  
rimlighetskontroller på det du matar in så eventuella fel måste du upptäcka själv!  
 
5.1 Start - land ningsplats  
  
I fälten Plats (2st) ska man fylla i start‐ och landingsplats. Precis som i flygplanets resedagbok ska ICAO‐koden  
fyllas i (ex ESSU för Eskilstuna), och fyller man i en korrekt ICAO‐kod visas flygplatsens hela namn till höger i  
bilden.  Om man flygplatsen (eller start/landningsplatsen) i fråga inte har någon ICAO‐kod (t ex Åre/Molanda  
eller Sällsjön) så måste man vara medveten om att fältet accepterar max 5 tecken, så man fyller i så bra man  
kan med 5 tecken! I de fall systemet inte identifierar en giltig ICAO‐kod visas en röd streckad ram runt  
fältet (se bild). Det är aldrig några problem att spara oavsett vad man skriver in i dessa fält.  
  
  
5.2 Flygningens art  
 
Som flygningens art finns att välja på ’Privat’, ’Skolning’, ’Ferry/Tekn’ och ’FFK’.  
’Skolning’ ska ENDAST användas av elever i samband med PPL‐skolning. En träningsflygning, inflygning, PC  
eller annan flygning med lärare som ej avser PPL‐skolning ska anges som ’Privat’.  
 
5.3 AnmŠrkning  
 
När man loggar en flygning finns det också möjlighet att skriva en anmärkning precis som man gör i flygplanets  
resedagbok. Har man skrivit en anmärkning kommer det att skickas mail till alla administratörer, medlemmar  
som har bokningar på aktuellt flygplan samt alla medlemmar som har i sina inställningar angett att de vill ha  
mail vid anmärkningar.   
 
Regeln är att om man skriver en anmärkning i flygplanets resedagbok ska man också skriva anmärkningen i  
systemet, men ALDRIG annars. Om ett flygplan har en utestående anmärkning kommer det att visas överallt i  
där flygplanet förekommer.  
OBS: Alternativet ’Objektet groundas’ ska ALDRIG används. Det är upp till tekniker/teknisk ansvarig att grounda  
ett flygplan.  
En anmärkning kan skriva av/åtgärdas av klubbens tekniskt ansvarige. 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6 …vriga funktioner  
 
Förutom de redan beskrivna funktionerna finns följande alternativ i menyn.  
 
6.1 Meddelanden  
 
Här finns aktuella klubbmeddelanden. Dom flesta klubbmeddelanden går även ut via mail. Denna sida går att få  
som startsida om man går in på !"#$%&#'()**#&#"$+ via menyn.  
 
6.2 Mitt medlemskonto   
 
Här ser man sitt aktuella saldo på flygkontot samt alla utförda transaktioner (flygningar, insättningar etc).  
 
6.3 Bokningsobjekt  
 
Här listas alla bokningsobjekt (flygplan, lokaler etc). Varje flygplan har även en egen resedagbok som man kan  
titta i där man kan se alla flygningar samt aktuella flygtider etc.  
 
7 Support  
 
Vid frågor eller problem kontaktas i första hand klubbens systemadministratör, Ronny Karlsson 
(ronny@emfk.se eller 0703‐246140).  
 
När det gäller frågor som handlar om ekonomi (flygdebiteringar / inbetalningar) så kontaktas kassörerna. 
Inbetalningar: Geir Arnesen, emfk.kassor@gpitech.net 
Debitering motorsektionen: Christer Thornberg, christer@industripartner.se 
Debitering motorflygsektionen: Peter Richloow, prichloow@telia.com 
 
 
Om man har problem med inloggning alternativt att systemet verkar nere eller liknande kan man även kontakta  
supporten via mail support@myweblog.se eller på något av de andra sätten som listas under HjŠlp6OmÉ  i  
menyn.  
 


